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La Direccion Nacional de Derecho de  Autor presenta para la audiencia publica de
rendicion de cuentas la informacion pertinente a la vigencia 2015 de los aspectos
administrativos con los cuales se brindd el apoyo para la prestacion de los servicios. En tal
sentido, se presenta a continuacion el resumen consolidado de cifras en temas relacionados
con los procesos de Recursos Humanos, Presupuesto, Contratacion, Informacion Financiera,
Archivo y Almacén

. PROCESO DE RECURSOS HUMANQOS
En la presente vigencia se deben destacar las siguientes acciones:
* Aprobacion mediante Decretos N[os). 1873y 1874 de 2015, de la Subdireccion Tecnica

de Asuntos Jurisdiccionales.

* Evaluacion del desempefo para todos los funcionarios de los niveles directivo, asesor,
profesional, técnico y asistencial.

* Participacion en la implementacion del Sistema de Informacion y Gestion del Empleo
Publico [(SIGEP), con un porcentaje de cumplimiento del 98%.

* Fortalecimiento de alianzas estratégicas entre las entidades que conforman el Sector del
Interior con el SENA y la ESAP, para ejecutar programas de capacitacion.

A continuacion, se relacionan los resultados en algunas actividades a cargo del Grupo de
Recursos Humanos:

1. Planta de personal por niveles

Nivel Numero

Directivo 5
Asesor 8
Profesional 18
Tecnico 10
Asistencial 17
Total 53
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2. Distribucion de funcionarios por areas (%)
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3. Funcionarios publicos retirados por nivel

Nivel Fg(rjlflzlé?nar‘los r‘etlr‘aedg%N
Directivo 0 4
Asesor 1 1
Profesional 1 4
Tecnico 2 2
Asistencial 4 4
\Total 8 15 Y,

4. Funcionarios vinculados por meritocracia (No.)
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5. Evaluacion del desemperio a funcionarios

Nivel Funcmneaor'!ltzs evaluados I;ID’I .
Directivo 3 (Acuerdos de Gestion) 4
Asesor 2 (Acuerdos de Gestion]) 1
Profesional 13 4
Tecnico 9 2
Asistencial 17 4
Total 45 15

6. Clase de nombramiento en la planta de personal

18
Libre

Nombramiento

Provisionales

9
Carrera
Administrativa

Il. ESTADOS FINANCIEROS
Para la Vigencia 2014 y 2015, la Entidad ha optimizado los siguientes aspectos con el objeto
de lograr una informacion contable con las caracteristicas de confiabilidad, relevancia y
comprensibilidad:

- Implementacion de acciones de control que son observadas mensualmente

- Realizacion periddica de toma fisica de bienes y confrontacion con los registros contables.

- Incorporacion de todas las actividades bajo un Sistema Integrado de Informacion

- Conciliaciones y cruces de saldos periodicos entre el area de contabilidad y las areas de
Presupuesto y Tesoreria, Almacén y Juridica.

- Los Estados financieros son publicados mensualmente en la pagina web de la entidad y
en lugar visible, de facil acceso a la comunidad
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- La presentacion de informes financieros durante los cortes trimestrales comprendidos
en este periodo (A Diciembre 31 de 2014 - A marzo 31 de 2015 - A Junio 30 de 2015
y A Septiembre 30 de 2015), respondio a los cronogramas establecidos por la Contaduria
General de la Nacion y la informacion reportada es confiable y oportuna.

Se presenta a continuacién la informacion financiera de la Entidad a través del balance
comparativo OCT 2014- OCT 2015

Componentes del Balance General
(En millones de pesos)

Funcionarios Cifras expresadas en millones de pesos

Concepto Octubre 2014 Octubre 2015 Variacion %

Activo 3091 6078 96,64

Pasivo 228 202 -11,40
\Patmmonlo 2864 5876 105,17 -

Activo

Los Activos de la Direccion Nacional de Derecho de Autor aumentaron un 96,64%
principalmente por la actualizacion a 31 de diciembre de 2014, del valor de la Propiedad,
Planta y Equipo de la Direccion Nacional de Derecho de Autor ya que de acuerdo con la
normatividad vigente se debe realizar cada tres afos. El valor de los bienes que superan los
35 SMMLV se actualizaron valorando relacion COSTO -BENEFICIO y utilizando como
metodologia, la correspondiente al Indice de Precios al Consumidor IPC para el afio 2014, es
decir 3,66%.

El valor de las Edificaciones fue actualizado teniendo en cuenta el avalio comercial realizado
por la firma LONPROCOL Nit 830.503.475-5 mediante la celebracion del contrato de minima
cuantia Nro. DNDA 048-2014

Activos fijos

Funcionarios Cifras expresadas en millones de pesos

Descripcion Octubre 2014 Octubre 2015 Variacion %
Edificaciones 1255 1255 0,00
Redes, lineas y cables 54 o4 0,00
Magquinaria y equipo 3 4 33,33
Muebles y enseres 271 065 D01
Eg%%%t%%%%mumcacmn y 568 573 0.88
Equipo de transporte 92 92 0,00
Equipo de comedor y cocina 6 B 0,00
\_ Depreciacién Acumulada -861 947 9,99 P

Fuente: Sistema Integrado de Informacion Financiera SIIF
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Las disminuciones de los Activos fijos de la entidad, obedecen a la baja de bienes catalogados
como Muebles y Enseres.

Durante los periodos comparados, las variaciones presentadas en los Activos Fijos no
constituyen variaciones importantes y obedecen al flujp normal de transacciones de la
entidad

Pasivo

Los Pasivos disminuyeron en 11,40% lo que obedece a una mejor programacion de las
cuentas por pagar que componen el grupo cuyo mayor valor lo constituyen los conceptos de
impuestos por pagar, Acreedores por Aportes al sistema de Seguridad Social.

Patrimonio

En el Patrimonio de la Direccién Nacional de Derecho de Autor se observa una importante
variacion, ya que aumenté en un 105,17% en comparacion con el periodo anterior.

Esta variacion se debe principalmente a los movimientos en la cuenta Superavit por
Valorizacion ya que se actualizd el valor de los bienes superiores a 35 SMMLV de acuerdo
con la normatividad vigente.

En el Patrimonio se da la aplicacion de la normatividad contable vigente relacionada con las
depreciaciones y amortizaciones aplicadas a los activos y a los ajustes efectuados por
conciliacion de saldos con el area del almacén

En general, los movimientos ocurridos en las cuentas de Balance, obedecen al flujo normal de
transacciones de la Entidad.

Ill. PROCESO DE PRESUPUESTO

La entidad en el 2015 adelanta de manera rigurosa las propuestas institucionales respecto
a los compromisos de Servicios Personales, Gastos Generales y Transferencias Corrientes.
A 30 de Noviembre de 2015 la ejecucién presupuestal es de un 92.83% estimandose que a
31 de diciembre de 2015 el porcentaje de ejecucion supere el 98%.

Dentro de las actividades adscritas al presente proceso es conveniente mencionar que la
Direccion Nacional de Derecho de Autor procesa la informacion de Presupuesto y Tesoreria
en el aplicativo oficial SIIF Nacién, desde el afio 2011. Es importante anotar que los
inconvenientes con dicho aplicativo han disminuido considerablemente, igualmente la entidad
mantienen actualizados los procesos diariamente.

En los Anexos No. 1y 2 se presenta el resumen de la ejecucién presupuestal de las vigencias
2014 y 2015, esta ultima con corte a Noviembre 30.
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NOTA: Es importante aclarar que para el Presupuesto de la Vigencia 2015 fueron aprobados $425.106.789
en el rubro de A-1-0-1-8 Otros Gastos Personales - Distribucion Previo Concepto DGPPN, para la ampliacion de
los siete (7] cargos de la Planta de Personal correspondientes a la Subdireccion de Asuntos Jurisdiccionales,
pero solo fueron previstos tres (3) cargos, por lo cual nos fueron liberados $93.000.000 y para el corte
Noviembre 30 quedaron blogueados $87.000.000 que seran ejecutados en el resto del afo. De la misma
manera en el rubro de A-3-8-3-20 Otras Transferencias Previo Concepto inicialmente fueron asignados
$18.507.981, los cuales solicitamos sean trasladados para Gastos Generales con el fin de cubrir los gastos
necesarios para la instalacion de los nuevos cargos.

Como existia un sobrante en el rubro de A-1-0-1-8 Otros Gastos Personales - Distribucion
Previo Concepto DGPPN, la Direccion de Presupuesto Publico Nacional realizo la reduccion
correspondiente de la Apropiacion del Presupuesto inicial de la Entidad.

IV. PROCESO DE COMPRAS

Vigencias 2014 y 2015
Funcionamiento con corte al 30 de diciembre de 2014 (funcionamiento)

%

ejecutado :
Apropiacion ei;(’;':; do d?I!c:ItE:rr e\jI:(l?J't‘::c?D 7% \Iyaciol?'l%csli'ggggodd
Impuestos 7.785.585| 7.077.000 1,17% 708.595 0,12%
Equipo 30.174.268 964.342 0,16% 250.658 0,04%
Enseres y equipo de ofc 1.215.000 964.342 0,16% 250.658 0,04%
Materiales y suministros 61.342.101| 60.418.241 9,95% 923.859 0,15%
Mantenimiento 185.315.279|185.146.175 30,49% 169.104 0,03%
Comunicaciones y Transported  12.828.347| 12.435.897 2,05% 392.450 0,06%
Impresos y publicaciones 2.381.676 2.106.885 0,35% 274.791 0,05%
Servicios publicos 50.959.419( 50.299.419 8,28% 660.000 0,11%
Seguros 25.094.748| 25.073.893 4,13% 20.855 0,00%
Arrendamientos 126.084.839|125.681.255 20,70% 403.584 0,07%
Viaticos y gastos de viaje 72.712.557| 71.512.557 11,78% 1.200.000 0,20%
Capacitacion y bienestar 31.294.693| 31.294.693 9,15% 0 0,00%
\_ TOTALES 607.188.522 |572.974.699 94.,4% 5.254.555 0,9%/
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Funcionamiento con corte al 30 de noviembre de 2015

Valor ejecutado Val % No ejecutado del
Apropiacion ejecutado d%!c:’tagfw eigcaggc?o valor asignado
Impuestos 9.845.000( 9.800.000 2,12% 45.000 0,01%
Equipo 36.500.000| 36.494.763 7.89% 5.237 0,00%
Enseres y equipo de ofc 2.800.000| 2.493.320 0,54% 306.680 0,07%
Materiales y suministros 69.612.845| 61.473.783 13,29% 8.139.062 1,76%
Mantenimiento 98.076.211| 94.950.751 20,52% 3.125.460 0,68%
Comunicaciones y Transportes | 20.870.576| 17.869.326 3,86% 3.001.250 0,65%
Impresos y publicaciones 1.120.000 868.919 0,19% 251.081 0,05%
Servicios publicos 51.900.000| 45.661.554 9,87% 6.238.446 1,35%
Seguros 28.674.168| 28.445.467 B,15% 228.701 0,05%
Arrendamientos 97.532.534| 97.149.352 21,00% 383.182 0,08%
Viaticos y gastos de viaje 37.101.227| 35.353.105 7.64% 1.748.123 0,38%
Capacitacién y bienestar 8.640.824| 8.219.804 1,78% 421.020 0,09%
N TOTALES 462.673.385 |438.780.144 94,8% | 23.893.241 5,2% )

Comparativo presupuesto asignado y ejecutado 2014 - 2015
Con corte al 30 de noviembre de 2015

% ejecutado

% ejecutado

2014 2015
Impuestos 1,17% 2,12%
Equipo 0,16% 7,89%
Enseres y equipo de ofc 0,16% 0,54%
Materiales y suministros 9,95% 13,29%
Mantenimiento 30,49% 20,52%
Comunicaciones y Transportes 2,059% 3,86%
Impresos y publicaciones 0,35% 0,19%
Servicios publicos 8,28% 9,87%
Seguros 4,13% 6,15%
Arrendamientos 20,70% 21,00%
Viaticos y gastos de viaje 11,78% 7,64%
Capacitacion y bienestar 9,15% 1,78%
S TOTALES 94,4% 94,8%
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Grafico N° 1: Presupuesto de funcionamiento ejecutado y no ejecutado
por rubros con corte al 30 de noviembre de 2015
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A 30 de noviembre de 2015 se ejecuto el 94,8% del presupuesto asignado para Gastos
Generales, su mayor porcentaje corresponde al rubro de arrendamientos siguiendo en su
orden mantenimientos y materiales y suministros entre otros.

El porcentaje de ejecucién mas bajo es del 0,179% y corresponde al rubro de Impresos y
Publicaciones en razon a la austeridad del gasto publico.

GRAFICO No. 2: Presupuesto de funcionamiento ejecutado y no ejecutado comparativo
por rubros 2014 - 2015 con corte al 30 de noviembre de 2015
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La Grafica 2 muestra que el mayor porcentaje del presupuesto total asignado ejecutado en
las vigencias 2014 y 2015, corresponde al rubro de mantenimiento con el 30,49%y 20,52
% respectivamente, siguiendo en su orden el rubro de arrendamientos con el 20,70% en la
vigencia 2014 y 21% en la vigencia 2015. Se aclara que el monto del presupuesto asignado
en estos dos rubros corresponde al presupuesto mas alto comparado con el presupuesto
total asignado a Gastos Generales, razon por la cual el analisis permite concluir primero que
en el rubro de Mantenimiento se ejecuto el 99,97% en el 2014 y el 99,32% en el 2015 del
presupuesto asignado a dicho rubro y segundo que el rubro de Arrendamiento se ejecuto el
99,93% en el 2014 y el 9992% en el 2015 del total del presupuesto asignado
especificamente a este Ultimo rubro.

La misma grafica muestra que el menor porcentaje de presupuesto ejecutado en la vigencia
2014 corresponde al rubro de Enceres y Equipos de Oficina con el 0,16% vy en la vigencia
2015 corresponde al rubro de Impresos y Publicaciones con el 0,19%. Se aclara que el
monto del presupuesto asignado en estos dos rubros corresponde a un presupuesto muy
bajo comparado con el presupuesto total asignado a Gastos Generales, razén por la cual el
analisis permite concluir primero que en el rubro de Enceres y Equipos de Oficina se ejecuto
el 99,84% en el 2014 y el 99,46% en el 2015 del presupuesto asignado a dicho rubroy
segundo que el rubro de Impresos y Publicaciones se ejecuto el 99,65% en el 2014 y el
99,81% en el 2015 del total del presupuesto asignado especificamente a este rubro.

GRAFICO No. 3: Presupuesto de Inversion ejecutado y no ejecutado por actividades
con corte al 30 de noviembre de 2014

ivi i % % Pendiente
Actividad Valor asignado Contratado por contratar
Campus Virtual integrado $ 122.496.000 100,0% 0,0%
Digitalizacion de ogras de registro $ 506.864.000 99,9% 0,1%
Fortalecimiento Web - portal $ 40.000.000 99,4% 0,6%
\_ TOTALES $ 761.000.000 99,9% 0,1% )

El DNP a través de la ficha BPIN 2011-01100-0222 aprobd la suma de $761.000.000 de
presupuesto de inversion en la Direccion Nacional de Derecho de Autor para ejecutar en la
vigencia 2014 con el objeto de fortalecer los procesos misionales de la Entidad en temas
relacionados con la implementacion del Campus Virtual integrado, Cultura del Derecho de
Autory Fortalecimiento del Portal Web.

Este proyecto de inversion se ha venido desarrollando de acuerdo a los cronogramas
establecidos y a 30 de noviembre se comprometio el 99.9% de los recursos asignados por
el DNP para la vigencia 2014.
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GRAFICO No 4: Comparativo ejecucion presupuesto de inversion 2014-2015
ejecutado al 30 de noviembre de 2015

F _valor
As'grrm'i?eds?] & ejecutado % ejecutado
(miles) (miles)
Presupuesto Inversion 2014 $ 761.000 | $760.252 99,9%
k Presupuesto Inversion 2015 $714500 | $697.952 97.,7% J

En la Vigencia 2014 se ejecuto por el proyecto de inversion el total del 99.9% del presupues-
to asignado quedando un saldo no ejecutado de $ 512.808,00 correspondiente a la actividad
de digitalizacién y un saldo de $ 235.200 de la actividad denominada fortalecimiento del
portal web para un total del 0.1% no ejecutado en la vigencia de 2014.

En la Vigencia 2015 al 30 de noviembre se encuentra pendiente de ejecutar por el proyecto
de inversion el 2,3% del presupuesto total asignado, porcentaje que se distribuye en un 2.1%
correspondiente a la contratacion de material impreso para la divulgacion de la tematica
autoral y los nuevos servicios de conciliacion y asuntos jurisdiccionales que la Entidad ofrece
a sus usuarios en cumplimiento del proyecto de inversion 2015 y un sobrante del 0,22%.

Lo anterior permite concluir que al finalizar la vigencia 2014 se contraté en inversion el
99.9% vy en el 2015 con corte al 30 de noviembre se contrato el 97,7%.

V. Proceso de Almacén, Bienes e Inventarios

La consolidacion de la informacion en el 2014 se tomd desde el 1 de enero al 31 de diciem-
bre y en el 2015 del 1 de enero al 30 de noviembre.

1. Logros alcanzados:
- Control de los bienes:

Actualmente a traveés de un inventario que se realiza de forma semestral, se favorece
el control de riesgo de los bienes y permite que los funcionarios estén comprometi-
dos y atentos a los elementos que estan a su cargo.

- Sistema de Gestion de Calidad - SGC:

El Grupo de Aimaceén, Bienes e Inventarios en las Ultimas auditorias internas no se
han encontrado (no conformidades, ni observaciones) y los indicadores de gestion
muestran el gran desempefio y manejo del area.

Los procedimientos, formularios y manuales se encuentran actualizados acorde con
la normatividad vigente NTCGP:1000 a noviembre de 2015, en el Sistema de
Gestion de Calidad - SGC.

Adicionalmente cuenta con instructivo para la organizacion del almacén que sirve de
apoyo para la utilizacion del espacio y la conservacion de los elementos.
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2. Indicadores:

- Entrega de bienes a dependencias:

Como se puede observar en el cuadro adjunto el tiempo de respuesta es
ostensiblemente menor al término, siendo el promedio de entrega en el 2014 de 1,8
dias y en el 2015 de 1,6 dias, teniendo en cuenta que el almaceén dispone de 3 dias
habiles después de presentada la solicitud de pedido por parte del funcionario.

- Rotacidn de bienes e inventarios:
Se destaca el indicador de rotacion y manejo de los bienes e inventarios, de esta
manera se maneja un estandar del 80% al 100% en el movimiento y conservacion de
los mismas, y un minimo del 25% para mantener siempre existencias.

. Promedios
Indicadores 2014 5015
Entrega de Bienes 1,8 1.6
K Raotacion de inventarios 98,2 984 J

3. Comparativo de consumos por dependencias aifos 2014 y 2015:

Es importante sefialar que La Direccion Nacional de Derecho de Autor, a 30 de
noviembre de 2015 para su gestion ha utilizado $60.871.634,19 millones de pesos,
consumos representados en: Papeleria, licencias de uso, téner y tintas, cintas, aseo
y cafeteria, cajas de archivo, material de divulgacion y prensa, tubos fluorescentes y
bombillos, adicionalmente se incluye la dotacion de los servidores.

Bienes

Dependencias Contanes s % 2014 Cor?;?lrr!r?isdos %2015  Variacién
Asesores 1.045.280,00 2,5% 341.688,29 0,6% -703.591,71
Capacitacion, investigacion y desarrollo 1.111.637,60 2,6% 222.816,46 0.4% -888.821,14
Coordinadores 8.583.387,03 20,4% 41.318.081,17 67,9% 32.734.694,14
Direccion 1.353.125,35 3,2% 242.764,73 0,4% -1.110.360,62
Divulgacion y prensa 4.359.177,03 10,4% 2.857.251,02 4.7% -1.501.926,01
Oficina asesora juridica 1.278.572,43 3,0% 990.168,33 1,6% -288.404,10
Oficina de registro 9.923.820,02 23,6% 3.298.464,70 5,4% -6.625.355,32
Subdireccion administrativa 8.693.903,97 20,6% 7.124.199,51 11,7% -1.569.704,46
Aseo y cafeteria 5.753.010,79 13,7% 4.460.228,73 7.3% -1.292.782,06
Asuntos jurisdiccionales - 15.971,25 0,0% 15.971,25
42.101.914,22 | 100% 60.871.634,19 100% 18.789.719,97j

Algunas oficinas presentan disminucion en sus consumos por cuanto se decidid no
entregarles el papel para la impresion y fotocopias, los cuales se les entrega para su control
a las dependencias de Coordinadores y Subdireccion Administrativa, respectivamente.

Informe 2015



Por otra parte en el mes de noviembre de 2015, se creo la Subdireccion Técnica de Asuntos
Jurisdiccionales.

Representacian grafica en millones

Asuntos juridiccionales

Aseo y cafeteria 5.753.010,79 4.460.228,73
8.693.903,97 7.124.199,51
9.923.820,02 3.298.464,70

Subdireccién administrativa

Oficina de registro

1.278.572,43 990.168,33
4.358.177,03 2.857.251,02

Oficina asesora juridica

Divulgacion y prensa

Direccion 1.353.125,35 242.764,7

8.583.387,03

Coordinadores 41.318.081,17

Capacitacion, investigacion y... 1.111.637,60 222.816,46
1.045.280,00 341.688,29

0% 20% 40% 60% 80%

Asesores

100%

m 2014 m 2015

4, Movimiento de bienes en el almacén:

En la tabla adjunta se detallan los movimientos del almaceén, teniendo en cuenta los bienes de
consumo y devolutivos a 30 noviembre de 2015 los cuales reflejan un movimiento de
$70.981.470.95 millones de pesos.

2014 Saldo anterior Entrada Salida Saldo actual
Consumo 20.494.461,89 30.484.749,03 35.028.623,01 15.950.587,91
Devolutivo -| 300.153.391,58 300.153.391,58 -

\Total 20.494.461,89 | 330.638.140,61 335.182.014,59 15.950.587,91 P

2015

Saldo anterior

Entrada

Salida

Saldo actual

Consumo 17.168.897,83 61.843.691,29 62.603.350,95 16.408.238,17
Devolutivo = 8.946.520,00 8.378.120,00 568.400,00
\Total 17.168.897,83 70.790.211,29 70.881.470,95 16.977.688,17/
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VI. PROCESO GESTION DE ARCHIVO

a. Informativo culminacién de la segunda Digitalizacién, realizada por CSA

b. Comparativo Prestamos Archivo Central

c. Comparativo Prestamos Archivo Obras
d. Transferencias de Registros para archivo Central (obras y gestion)

e. Manejo de Convenios

f. Otros resultados

* Segunda Digitalizacion

- Entrega de digitalizacion en disco duro extraible con archivos indexados segun el
namero de Registro.
- Realizacion de Contrato de Licencia Temporal del aplicativo Zafiro para consulta de

Digitalizacion CSA.
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Comparativo prestamos archivo central (2014-2015)
ARCHIVO CENTRAL 2014 ARCHIVO CENTRAL 2015
MES DEPENDENCIA TOTAL MES DEPENDENCIA TOTAL
C
[} 5 [} o @© @ S a [ =] @
T 2 § 8B o @ £ £ g < ® £ 5 9 o 5 8 B
< 2 £ 5 2 3 5§ 8 B o 55 & © 2 v
o 2 3 < O g 0 it
S
Enero 7 0 OO OO O O O 1 Enero 2 0O 0 8 0O 0O 0O 0O 0O 10
Febrero 0 0 0O O OO O O O O 0 Febrero 2 o O 0O 0O O 0o 0o O 2
Marzo 2 0 0O 0O 0O O O 0O o© 2 Marzo 2 o o0 7 0O 0O 0O 0O 0O 9
Abril 0 0O O O OO O 0O O 0 Abril 4 0O 067 0O O O O O 71
Mayo 0 0 0O 0O O O O o o 0 Mayo 9 2 0O 0O 0O 0o O o o 11
Junio 0 0 0 0 0 0 0 0 0 8] Junio 0 0 0 B 1 0 0 7 0 14
Julio 2 0 0O 0O O O O 0o o0 2 Julio 1 0O O 5 018 0O 0O O 24
Agosto 7.0 0 0O 0O O O 1 O 2 Agosto 1 0 O O o O O 5 o 5
Septiembre 0O 0O 0 &6 0O 0O 0O 0 O 6 Septiembre 0 0 0 5] 0 0 0 0 0 8
Otubre 3/ 0/ 0 3 0] 0] 00O 6 Ootubre 17 0 0 O 0O 0O 0 0 O 1
Nc.:ov.lembre 0O 0O 0O 0O o o O o o 0 Noviembre 0 0 o 0 0 0 0 0 0 0
\Dlmembr‘e 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 ) \ Diciernbre 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 )
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Comparativo prestamos archivo obras (2014 - 2015)

ARCHIVO DE OBRAS 2014 ARCHIVO DE OBRAS 2015
Mes Formato Total MES ~ FORMATO TOTAL
Digitalizado Fisico Digitalizado Fisico
Enero 10 41 51 Enero B 59 65
Febrero 5] 50 56 Febrero 1 17 18
Marzo 1 34 35 Marzo 0 36 36
Abril 0 20 20 Abril 0 82 82
Mayo 1 59 60 Mayo 0 5 5
Junio 0 2 2 Junio 0 30 30
Julio B 100 106 Julio 0 10 10
Agosto 22 17 39 Agosto 0 21 21
Septiembre 0 3 3 Septiembre 0 16 16
Octubre 1 135 136 Octubre 0 54 54
Noviebre 6 20 26 Noviebre 0 18 18
Diciembre 0 0 0 Diciembre 0 0 0
Transferencias recibidas de registros para archivo central (2015)
Libro Rango tomos Registros Cajas
2 84-86 1.500 14
5 387-437 25.500 12
10 466-501 18.000 17
11 113-114 5.00 1
12 4460 8.000 6
13 34-43 4.500 12
\_ Total 58.000 62 -
Manejo de convenio (liceo de las américas)
Libro Rango tomos Registros Cajas
Reintegro y Mantenimiento de Archivo, corte de papel,
Subdireccion Administrativa digitalizacion y foliacion
Capacitacion Digitalizacion y foliacion
Registro Foliacion y distribucion de cajas
Prensa Faliacién y ordenamiento de devoluciones
Juridica Ordenamiento de documentos, digitacion y foliacion
N Diez (10]) estudiantes prestaron su servicio en el aio )
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OTROS RESULTADQOS
- Capacitacion de funcionarios en labor de Gestion de Archivo y manejo de documentos.

- Revision de Inventarios de obras para mantener su correcta ubicacion y conocimiento
del estado de soporte (papel o digitalizado).

- Digitalizacion interna de los documentos de registro anteriores al 2015.

- Plan Piloto de Digitalizacion de los documentos de registros fisicos por ventanilla de
radicacion.

- Reduccion de salicitudes al archivo de CSA y contingencia de deterioro de documentos
por manipulacion por consultas de registro digitalizado.
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